Hur skickar jag en kommunikation till vira medlemmar?

Ga till menyn kommunikation och valj Skapa

Valj med pennikonen kategorin som heter Din Celiakiforening

‘ Cardskipper 8

Svenska Celiakiférbundet -

! Skapa kommunikation
Goteborg med omnejd

& Hem
Nyheter Erbjudanden (Erbjudandie) Information Paminnelse om medlemskap
& Organisation >
202 Medlem > News
& Celiaki >
& Kommunikation v Lf @ [-_Jy @
® Visa/Redigera

%2 Administratdr > Aktiviteter Blog CeliakiFormun Celiakishoppen
B Kortdesign
& Order >
@ Eventhantering >

Din Celiakiférening Events Masserbjudande

Fyll i titel & beskrivning.

Fyll i Giitig fran och till. Det &r dessa datum som kommunikationen syns i appen.

Valj vilka roller som ska kunna se kommunikationen. Markera alla, flera eller enskild. For att markera flera kan
du halla inne ctrl tangenten och klicka pa de du énskar.

Vad betyder lankar?

Det betyder att du kan lanka medlemmen till mer information pa exempelvis er hemsida.

Dold lank titel ar text som visas i appen. Exempelvis £ds mer hérsom blir en gron knapp i appen medlemmen
kan trycka pa och komma direkt till er hemsida. Se bild 3 nedan fran appen. (Fira Celiakidagen 16 maj)

Dold lank ar sjalva URL adressen https://www.celiaki.se/foreningar/goteborg/

Vad betyder publicering och push?

Publicering ar nar kommunikationen kommer att skickas ut och bli synlig i appen. Det styrs pa det fran datum
du lagt p4 kommunikationen. Push rutan bockar du i om du vill att medlemmarna ska fa en notis i appen.

Nar du ar nojd kan du Spara, da sparas allt du gjort utan att skicka ut det i appen. Det ar forst nar du valjer att
publicera kommunikationen den blir synlig. (bild 2)

Skapa kommunikation

Grundinformation

Titel Prioritering Roller

Virmingel Test Normal v Familjemedlem
Fysisk stodmedlem

Beskrivning Huvudmediem
Valkommen pa Varmingel hos Celiakiférbundet Goteborg med omnejd. Juridisk Stédmedlem
Vi tréffas den 25:e maj pé Testgatan 1 kl. 18:30. Prenumerant

Varmt vélkomnal

Giltig fran Giltig ill
2023-05-03 [s] 2023-05-25 o
Lankar Publicering och Push
Dold link titel (text som visas pa grén knapp i appen) gsdag Tid
Las mer har 202 08:00 ]
@ Dold lénk (I5gg #Apply# vid férlangning av medlemskap) Push vid publicering (Titel + beskrivning) Redigera beskrivning pushmeddelande

hittps://wwrw.celiaki.se/foreningar/goteborg/

G4 direkt till URL

Extern webblank (ska alltid anvandas vid |ank for betalningar, 18nk Sppnas utanfér appen)


https://www.celiaki.se/foreningar/goteborg/

Redigera

Grundinformation

Titel Prioritering Roller
Varmingel Test Normal v Familjemedlem
) Fysisk stsdmedlem
Beskrivning Huvudmedlem
Valkommen pa Varmingel hos Celiakiforbundet Goteborg med omnejd. Juridisk Stédmedlem
Vitraffas den 25:@ maj p4 Testgatan 1 k. 18:30. Prenumerant

Varmt valkomnal

Giltig fran Giltig till
2023-05-03 [=] 2023-05-25 o
Lankar Publicering och Push
Dold lank titel (text som visas pa grén knapp i appen) Tid
Las mer har 23-0 08:00
® Dold link (ligg #Apply# vid férlangning av medlemskap) Push vid publicering (Titel + beskrivning) Redigera beskrivning pushmeddelande

psy celiaki, gar/g 9 Pushmeddelande

Ga direkt till URL

Extern webblank (ska alltid anvandas vid lank for betalningar, lank Sppnas utanfér appen)

Antal utvalda: 1058 (1058)

AKTIVITETER

SCIF

PARLA MED 0SS PA

CELIAKIDAGEN DEN 16 MAJ

Fira celiakidagen 16 maj med oss!

1 dagar

Kom och fira Internationella Celiakidagen den 16 maj med oss! @
Tillsammans med SCUF - Svenska Celiakiungdomsforbundet har vi dukat upp far att parla celiakiarmband dar du samtidigt ar med och stottar den viktiga forskningen om celiaki.

Dessutom bjuds det p4 matiga mackor fran Gluten Free Makers och god fika fran Hans & Gretas glutenfria brd. Varje saliskap far ocksa en goodiebag med glutenfria produkter fran bl.a Semper Glutenfritt,
http://Fibr se, DUG Drinks, Gottutangluten mf

® Var: The Park - Magnus Ladul3sgatan 1, Stockholm
[E] Nar: 16 ma], Drop-in mellan ki. 15.00-19.00 (Du anger | anmainingsformularet nar du vill komma]

0BS! Begransat antal platser, vanta inte med din anmalan.

Varmt valkommen!

Till anmélan Bakom den gréna knappen ligger den dolda lénken



Hur lagger jag till en bild till kommunikationen?
Under publicering & push finns en box som heter bild.
Klicka pa valj fil och valj bilden du vill addera fran din dator samt Ladda upp. (Jpeg & png gérna 1400 x 560px)

Lankar Publicering och Push
Dold link titel (text som visas pa grén knapp i appen) Publiceringsdag Tid
Las mer har 2023-05-03 08:00
@ Dold lank (lagg #Apply# vid forlangning av medlemskap) Push vid publicering (Titel + beskrivning) Redigera beskrivning pushmeddelande
ps; celiaki ingar/g 9, Pushmeddelande

G4 direkt till URL

Extern webblank (ska alltid anvéndas vid lank fér betalningar, link 8ppnas utanfér appen)

Antal utvalda: 1058 (1058)

Urval (Enbart ett urval per kommunikation)

Bild

Tve Viirde

Lagg till

Val fil | Ingen fil har valts

Valj en fil och tryck ladda upp fér att byta ut bild

Urval

Om du vill testa hur en kommunikation ser ut i appen kan du skicka den enbart till dig sjalv forst.

Ga forst till Medlem>Visa/ redigera och sok upp dig sjalv. P& hogersidan finns Séketiketter och pennsymbolen.
Klicka pa pennan och skriv en egen soketikett samt Lagg Till. | exemplet valde jag att skriva Test.

G4 tillbaks till kommunikationen.

Tryck pa Lagg till under urval. Valj soketikett samt skriv in Test. OBS, stavningen maste vara densamma pa
soketiketten for medlemmen och kommunikationen.

Du kommer da se hur manga personer som kan nas av kommunikationen. Bér bara vara en person. Via
Exportera kan du se exakt vilka som kan se den. Darefter valj publiceral

Lagg till urval
Soketiketter

Valj en soketikett for att att specificera utvalda medlemmar.
Varde

‘ Tes{




Hur kan jag redigera medlemsuppgifter?

G4 till meny Medlem>Visa redigera>skriv i personens uppgifter och sok>Klicka p& pennan for den person du
ska lasa/korrigera uppgifterna pa> Korrigera de uppgifter du énskar och spara.

Om du 6nskar géra en utékad sékning anvand pilen till hdger om sok.

Medlemmar - Svenska Celiakiférbundet - Stockholms lin

sok
Medlemsnummer Fodelsedatum (dddémmada) Fornamn Efternamn Email Mobil
Meadlemsnumme| card sU Mobil
Roll Endast aktiva Sortering

v Endast aktiva medlemmar v Férnamn v
v
Sokresultat

Antal poster i sokningen: 1 =

Medlemsnr Fédelsedatum Fémamn Gruppkoppling (familj)

& + 69018 1999-01-01 Cardskipper Support 6chSuu Huvudmediem 20230531 O B o

Hur sdka fram lista med e-postadresser?
Nedan exempel ar for rollen Huvudmedlem och endast aktiva medlemmar. Tryck pa kuvertet for att fa fram en
fil med e-postadresser.

Medlemmar - Svenska Celiakiférbundet - Stockholms lan

Sk
Medlemsnummer Fédelsedatum (ddadmmdd) Férnamn Efternamn Email Mobil

Medlemsnumme Fornamn Efternamn Mobil
Roll Endast aktiva Soketikett Installerat Organisationsenhet Senast aktivt medlemskap

Huvudmedlem v Endast aktiva medlemmar v v v 483&-mm-dd (=]
Alder fran Alder till Kén Kommun Fast nummer EJ OCR

Alder frin Alder till v v

EJ Tidning Ej SPAR Annan betalare Sortering
Fornamn v

R

Sokresultat

Antal poster i sdkningen: 2472 (=]



Hur soéka fram adresser till de som inte har e-postadress?
Filtrera pa det du onskar. (Nedan exempel fornamn Card)

Medlemmar - Svenska Celiakiférbundet - Stockholms lan
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Cardskipper Support
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Installerat
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Mobil
Mobil
Senast aktivt medlemskap
v 3333-mm-dd =}

EJ OCR

Gruppkeoppling (familj)
Q@ @

Ladda ner Excelfilen och filtrera pa e-post Tomma for att fa fram medlemmar utan e-post.

Hur s6ka fram uppgifter till de som inte har laddat ner appen?
Filtrera pa det du dnskar. Filtret Installerat ska sta pa Har inte en anvandare. Du far nu mojlighet att ta ut en fil
med medlemsinformation via Excel eller e-postadresser likt ovan.
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https://support.microsoft.com/sv-se/office/filtrera-data-i-ett-intervall-eller-en-tabell-01832226-31b5-4568-8806-38c37dcc180e

